報  告（範例）
中華民國   年   月   日

於○○大隊○○分隊

職 ○○○ 因 ○○○○○○○○○○因素（如父母年邁、罹病，子女年幼…等），需○○○○○○○（如需本人就近照顧…等），希申請調整至○○○○○（分隊或地區）服勤，檢附○○○證明文件影本，敬請准予所請。
報 告 人：（核章）
分隊主管：

大隊主管：

人 事 室：

秘    書：

副 局 長：

局    長：
