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□增建(含變更設計) □改建(含變更設計)   □修建(含變更設計)  
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（簽名及蓋章） 
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建築物概要 

（1） □建築物建築使用執照字號：   使字第             號。(附件○) 
（2） □原領建築物使用執照字號：             使字第                號。(附件○) 

□未領有使用執照建築物。 

（3） 本案整幢建築物為地上          層、地下          層。 
（4） 本案裝修樓層位於第        層，申請面積          M

2
。(詳見附件九施工平面圖) 

一、施工日程表  

二、影響消防安全設備功能之替代措施  
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六、燃氣設備關斷之火災預防措施  

七、平時火災預防任務分工表  

八、平時自行檢查記錄表  

九、施工位置/區域圖  

十、自衛消防隊編組表  
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附表一 

現有建築物（場所）施工中消防防護計畫提報表 

受 文 者 臺東縣消防局 

主   旨 提報              場所施工中消防防護計畫（如附件）。 

提 報 人 管理權人：       （簽名或蓋章） 電話： 

訂 定 人 
防火管理人：     （簽名或蓋章） 

 

證書字號： 

電話： 

場

所 

名  稱  

聯 絡 人  聯絡電話  

地  址  

□提報 提報日期：   年   月   日  

□變更 變更日期：   年   月   日 變更原因： 

施 工 日 期    年   月   日至   年   月   日     

每日施工時段  

施 工 種 類  

施 工 區 域  

綜
合
意
見
（
消
防
機
關
填
寫
） 

 

請於開工三日前(如為郵寄，以郵戳為憑)，向消防機關提報。 
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現有建築物（場所）施工中消防防護計畫自行查核表 

項        目  
自行檢查 

備 考 
有   無 

一、施工作業及計畫 

（一）施工概要  □   □  

（二）施工日程表  □   □  

（三）施工範圍  □   □  

（四）影響消防安全設備功能之替代措施 □   □  

（五）影響防火避難設施功能之替代措施 □   □  

（六）使用會產生火源設備之火災預防措施 □   □  

（七）使用危險物品之火災預防措施 □   □  

（八）燃氣設備關斷之火災預防措施 □   □  

（九）聯絡人 （須包含業者及施工現場負責人） □   □  

（十）其他  □   □  

二、施工中之防火管理 

（一）預防火災  □   □  

（二）互相聯絡機制  □   □  

（三）地震對策  □   □  

（四）自衛消防編組  □   □  

（五）通報消防機關  □   □  

（六）逃生避難路線  □   □  

（七）防火區劃  □   □  

三、施工人員之教育、訓練  

（一）防火教育  □   □  

（二）防火訓練  □   □  

（三）告知施工中之消防防護計畫相關事宜  □   □  

四、其它  □   □  

綜
合
意
見 

（
消
防
機
關
填
寫
） 

 

     業者自我檢查時，如有附表或附件，請於備考欄中註明。倘該欄不需設置，請以“△”註記。 

附表二 
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施工中消防防護計畫 

一、施工作業及計畫 

（一） 施工概要 

○○大樓第○○樓的（KTV）內部改裝（天花板換新、重新隔間、廚房位置改變），另有關警報設

備、撒水設備、排煙設備、避難逃生設備、標示設備等消防設備亦重新更換。 

（二）施工日程表 附件一 

（三）施工範圍 附件九 

（四）影響消防安全設備功能 □無/□有，說明:詳如附件二(消防安全設備的替代措施) 

（五）影響防火避難設施功能 □無/□有，說明:詳如附件三(避難逃生設施的替代措施) 

（六）使用會產生火源設備 □無/□有，說明:詳如附件四(有關火災發生危險等之對策) 

（七）使用危險物品作業 □無/□有，說明:詳如附件五(有關危險物品等之管理) 

 (八) 需將燃氣設備關斷 □無/□有，說明:詳如附件六(有關燃氣設備關斷之管理) 

（九）聯絡人 

填寫工程主要承包廠商的姓名電話 

及施工現場的聯絡電話。 

○○水電行 林○○ 電話○○○○○(簽名或蓋章) 

施工現場電話○○○○○○○○   

（十）緊急聯絡人 

填寫現場施工負責人的姓名及電話。 

施工現場負責人 鄭○○(簽名或蓋章) 

電話○○○○○○○○(請填寫手機號碼) 

（十一）其他 

填寫其他工程小包負責人的姓名電話。 

1.泥做、油漆 

負責人○○○電話○○○○○○(請填寫手機號碼) 

2.裝潢負責人○○○電話○○○○○○(請填寫手機號碼) 

3.水電負責人○○○電話○○○○○○(請填寫手機號碼) 

4.消防設備負責人○○電話○○○○○ (請填寫手機號碼) 
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二、施工中的防火管理 

（一）預防火災 

１、預防作為 

（１）本次施工期間防火管理人得指定林○○、黃○○為施工區域之防火

監督人，詳如附件七。 

（２）防火監督人林○○、黃○○的任務： 

甲、協助防火管理人執行防火管理工作。 

乙、施工現場的巡邏、監視。 

丙、施工結束後的安全確認。 

丁、施工現場的進出管制及清潔整理。 

戊、用火、用電及抽煙的管理。 

己、避難設施的維護管理。 

庚、滅火器、室內消防栓的維護管理。 

辛、地震時的初期處置及其它相關事宜。 

（３）防火監督人林○○、黃○○必須依附件八「平時自行檢查記錄表」，

針對施工區域每日進行檢查，發現異常狀況，立即通報防火管理

人，並於每月彙整一次資料，陳報防火管理人 施工現場負責人鄭

○○，必須於開工前及施工結束後一天內，向防火管理人報告施工

內容及情形。 

２、縱火防制 

（１）本次施工期間，建築物外部及樓梯間放置可燃性材料，必須以不燃

性材料披覆綑綁，並妥善保管。 

（２）施工現場負責人鄭○○必須於當日施工結束後，確認施工場所已經

上鎖。 

（３）施工期間，除工作人員外，非經施工現場負責人鄭○○、防火監督

人林○○、黃○○或防火管理人同意，不得進入施工區域。 

（４）施工現場出入口必要時得裝設自動感應照明燈及監視器，並得派員

留守管理或加強夜間巡邏。 

３、抽煙管理 

（１）應有專用吸煙區，並備有水及滅火器等，該區標示有「吸煙區」字

樣。 

（２）吸煙區以外區域禁止吸煙，並設有「禁止亂丟煙蒂」等警示標語；

違者應即時制止並通報防火監督人林○○、黃○○。 

（３）防火監督人林○○、黃○○於每日施工完畢後，必須巡視吸煙區及

周邊，收集煙蒂並丟入不燃容器內。 

（４）抽煙場所周圍不可放置紙箱、木板、油漆等可燃物。 
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４、防止擴大延燒 

（１）各出口周圍，不可放置可燃物或妨礙關閉之物品。 

（２）常開式防火門或防火鐵捲門如感應之探測器關閉時，常開式防火門

或防火鐵捲門應保持關閉。 

（３）施工結束後，防火監督人林○○、黃○○應再確認防火區劃的狀況 

（二）互相聯絡的機制 

１、防火管理人、防火監督人必須指導、監督施工現場負責人鄭○○，如

何編組，並協議彼此編組間的配合措施。 

２、施工現場負責人，開工前、工程結束後、進行熔接、熔斷、切割等工

作前、使用危險物品施工前，必須向防火管理人報告。 

３、施工期間請施工現場負責人鄭○○自備一具無線對講機，發生狀況得

隨時與中控室聯絡。 

４、防火管理人、防火監督人與施工現場負責人，施工期間應擇期開會，

以瞭解工程進度及防護計畫中需要調整修正的內容。 

（三）地震對策 

１、平時地震對策 

（１）地震發生時，施工區域的東側及西側各劃定一個緊急避難區域（如

逃生避難圖所示），施工區域的自衛消防編組隊長必須指揮避難引

導班，引導施工人員至緊急避難區避難。 

（２）地震時，必須執行下列規定： 

甲、防止施工機具倒塌的措施。 

乙、檢查用火、用電設備的安全措施。 

丙、施工鷹架倒塌、施工材料掉落飛散的防範措施。 

２、地震後的安全措施 

甲、施工現場負責人鄭○○關閉電源及火源開關，防火監督人林○○、

黃○○立即趕赴施工現場再做確認。  

乙、地震發生後，以保護人身安全為第一考量。 

丙、施工現場負責人鄭○○如有發現因地震而造成損害，必須立即向防

火監督人林○○、黃○○報告，林○○、黃○○再轉報防火管理人，

必要時防火管理人得停止繼續施工。 

（四）自衛消防編組： 

１、場所自衛消防編組(如附件十)  

２、施工場域自衛消防編組(如附件十) 

（五）通報消防機關： 

１、有下列事項必須向臺東縣消防局備查： 

（１）施工中消防防護計畫之自衛消防編組組成員大幅變動時。  
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（２）自衛消防編組訓練時。 

（３）施工有可能產生火災，而消防安全設備又無法正常動作時。 

（４）延長工期需３日前辦理。 

２、本次施工樓層消防安全設備均無法正常動作，經與臺東縣消防局協商

後，相關之替代設備詳如附件二。 

（六）逃生避難路線 

１、施工區域之逃生避難圖如附件九，業已張貼公告於施工區域的出入

口、施工人員休息室、施工現場、各樓梯口。 

２、逃生避難動線不可堆放物品，妨礙逃生。 

３、確保兩方向逃生避難原則。 

（七）防火區劃 

１、本次施工之防火區劃的位置標示於逃生避難圖上。 

２、防火監督人林○○、黃○○、施工現場負責人鄭○○，不定時巡視防

火區劃，發現有破損或異常狀況時，應立即報告防火管理人，同時立

即修復。 

三、施工期間，施工人員的教育、訓練及施工中消防防護計畫的宣達 

（一）防火教育：本計畫防災教育及防火訓練，預計辦理 2個梯次，講習日

期為○○○年○○月○○日及○○○年○○月○○日，講習負責人為防

火管理人○○○，實施對象為全體員工及施工人員 (詳如附件十一)。 

１、防災教育 

（１）每日施工前，針對當日人員進行勤前教育。 

（２）防火教育的內容 
實施對象 實施內容 

全體員工 甲、施工中消防防護計畫的介紹。 

乙、貫徹下列遵守事項： 

（甲）火氣使用管理、吸煙場所的指定。 

（乙）逃生設備及防火避難設施之維護管理。 

（丙）危險物品的管理。 

（丁）發生災害時之應變要領。  

施工負責人、防火監督人

及防火管理人之協調事項 

甲、施工中消防防護計畫的內容。 

乙、確定各自的任務分擔與責任範圍。 

丙、貫徹日常的火災預防。 

丁、貫徹利用「平時自行檢查紀錄表」自行對施工區域檢查。 

戊、貫徹災害發生時，施工部分與非施工部分之聯絡方式。  

（３）其它：雇用臨時的移工時，應實施個別教育，並以其母語講授相關

知識。 

（二）防火訓練 
訓練種類 參加人員 訓練內容 

滅火訓練 
甲、全體人員 

乙、自衛消防成員 

甲、滅火器的實作。 

乙、室內消防栓操作。 
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通報訓練 自衛消防成員 
甲、報案的技巧及要領。 

乙、場所內部互相聯絡的要領。 

避難引導訓練 全體人員 
甲、確認施工部分的逃生路線。 

乙、引導逃生的要領。 

綜合訓練 全體人員 施工部分及使用部分 

（三）週知施工中之消防防護計畫相關事宜。 

１、防火管理人透過先前的防災教育和訓練，讓所有員工及施工人員了解

施工中消防防護計畫的內容。 

２、施工人員不同時，應予以告知施工中消防防護計畫的相關內容。 
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附件一 施工日程表 

施工地點  

施工地點負責人  

施工人員姓名  

施工日期 ○○○年○○月○○日至○○○年○○月○○日

(有包含例假日)，每日○時○分至○時○分 

施工狀況  一、○○大樓第○○樓的（KTV）內部改裝（天花板

換新、地毯換新、重新隔間、廚房位置改變）。 

二、另有關火警自動警報設備、緊急廣播設備、標

示設備等消防設備亦重新更換。 
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附件二 影響消防安全設備功能之替代措施 

種類、區域 發生障礙時間 替代措施的概要 

自動撒水設備 

○樓施工區全部 

○月○日 

○時○分至○時○分 
‧加裝○個滅火器(設置位置如附圖說明) 

火警自動警報設備 

○樓施工區內 

○月○日 

○時○分至○時○分 

‧臨時裝設○個探測器(設置位置如附圖說

明) 

瓦斯漏氣火警自動警報

設備 

○樓施工區內 

○月○日 

○時○分至○時○分 

‧臨時裝設○個瓦斯漏氣檢知器(設置位置

如附圖說明) 

廣播設備 

○樓施工區內 

○月○日 

○時○分至○時○分 

‧加配○個手提式擴音器 

‧配備○個無線電對講機 

照明燈及避難方向指示

燈 

○樓施工區內 

○月○日 

○時○分至○時○分 

‧移設並確保正常可用(設置位置如附圖說

明) 

逃生器具(緩降機) 

○樓施工區內 

○月○日 

○時○分至○時○分 

‧移設並確保正常可用(設置位置如附圖說

明) 

管理方法 

1. 增加防火監督人和警衛等的巡邏次數等，強化監視體制(每天隔○個小

時巡邏一次)。 

2. 原則將遮斷範圍侷限於申請施工許可場所或樓層，且遮斷消防安全設

備種類、遮斷時間及遮斷部分等應在最小必要限度，並應設有替代方

案；若遮斷範圍超出申請施工許可場所或樓層，於超出影響範圍亦應

設有替代方案，並增加人員巡邏次數。 

3. 造成功能停止的工程，在非營業時間內進行。營業時間若涵蓋早晚的

話，在白天施工。 

4. 防火管理人與防災中心保持密切聯絡，報告工程內容(功能暫停設備

等)。 

5. 於非施工時段，應恢復消防安全設備原有功能為原則以維護場所公共

安全。 

6. 暫停功能時，應與消防安全設備公司協商。 
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附件三 影響防火避難設施功能之替代措施 

發生障礙時間 替代措施的概要 

逃生樓梯 

施工區西側安全梯封閉   

○月○日 

○時○分至○時○分 

．出口標示燈及避難方向指示燈移設 

．變更指示引導往施工區東側樓梯逃

生。 

緊急進口 

建築物西側（因為修改工程而裝設

鷹架，致緊急替代進口封閉） 

 ○月○日 

○時○分至○時○分 

．在鷹架外部網板上標示緊急出口 

．隔音板部分，設置可以從外面打開

的平時封閉的開口(門)，標示為緊

急出口。  

管理方法   

1.施工部分和使用部分都要張貼逃生路線圖。 

2.全面告知負責引導逃生人員及施工人員逃生通路。 

3.儘量保持雙向逃生。 

4.應指定專人，隨時檢查逃生樓梯、通道與緊急入口附近有沒有

堆置妨礙逃生的材料等。 

5.作業時間，安全門應保持可以瞬間開放，同時標示無法使用之

出入口。 

6.暫停施工時應由施工人員針對施工範圍點檢，復原防火避難設

施之功能。 
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■加設滅火器照片 ■緊急廣播設備關閉，加配 2 個手提
式擴音器、配備 3個無線電對講機
照片 

防火管理人與替代措施入鏡照片 

 
 

■裝設住宅用火災警報器照片 ■緊急照明燈移位設置照片 

□其他 

註:1、各項消防安全設備的替代措施，皆需要有防火管理人擇1處設置地點，入鏡合照片1張。 

      (施工期間，如該項消防安全設備無障礙，則無需檢附照片) 

   2、如不敷使用，可自行增加/調整。 
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附件四 使用會產生火源設備或危險物品之火災預防措施 

種類、數量 使用場所 使用期間、時間 設置方法 

焊槍 

○台  

工程區域內  ○月○日 

○時○分至○時○分 

．使用時搬入，設置在無可燃物的不燃

性地板上 

乙炔切割機○台  工程區域內  ○月○日 

○時○分至○時○分 

同上 

噴燈 工程區域內  ○月○日 

○時○分至○時○分 

 同上 

砂輪切割器○台  工程區域內  ○月○日 

○時○分至○時○分 

 同上 

管理方法 1.使用前，須向施工負責人取得認可。  

2.器具等使用前、使用後確實實施檢查。  

3.實施焊接、熔斷作業等時，去除火花飛散範圍的可燃物或是使用不燃性隔板等遮

蓋後才實施。  

4.實施焊接、熔斷作業等時，在附近配置滅火器等。  

5.實施焊接、熔斷作業等時，配置監視人員。  

6.在可燃物的附近，不使用火苗。  

7.每日施工結束時應由施工人員巡檢，確認現場未有用電設備留置現場充電或處於

通電狀態而無人看管，防火監督人得不定時抽查。 
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附件五 使用危險物品之火災預防措施 

種類、數量 使用場所 使用期間、時間 設置方法 

合成樹脂搪瓷(enamel)塗

料(第 4類第 3石油類)總

量 90l 公斤  

工程區域內 ○月○日 

○時○分至○時○分 

．貯存在不燃性的空間並

上鎖。 

．使用時每次拿出必要之

最低數量。 

合成樹脂塗料稀釋劑

(thinner)(第 4 類第 2石

油類)總量 20l 公斤  

工程區域內 ○月○日 

○時○分至○時○分 

．貯存在不燃性的空間並

上鎖。 

．使用時每次拿出必要之

最低數量。 

地毯(carpet)等 20 條  

牆壁用布(cloth)等 30 條  

工程區域內 ○月○日 

○時○分至○時○分 

．設置在現場內的鋼筋混

凝土地板上。 

．不堆高 

管  

理 

方 

法 

1.貯存或使用危險物品之場所，事前向防火管理人及現場施工負責人提出申請，並取得

核可。 

2.非必要狀況，不於工程現場貯存危險物品；若確有必要貯存危險物品，必須落實上鎖

管理。  

3.使用塗料等危險物品時，必須確認附近沒有火源後才可使用。  

4.在臨時儲存地點應標示貯存、使用上之注意事項，以及處理負責人之姓名及聯絡電話

等資訊。  

5.在臨時儲存地點設置滅火器具。  

6.經常整理整頓，並採取防止容器翻倒措施。  

7.貯存或使用危險物品之場所，禁止使用火源及抽煙。  

8.使用危險物品時，必須一面換氣一面作業。 
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附件六 燃氣設備關斷之火災預防措施 

因施工關斷 

區域 
項目 檢核 

 一、關斷前通知防火管理人或工地負

責人獲得許可。 
□已通知○○○ 

二、施工前關斷燃氣閥。 □已關閉 

三、施工前確認燃氣管路內無氣體殘

留。 

□符合 

□未符合 

四、操作時，現場無明火及其他不當

用火用電行為。 

□符合 

□未符合 

五、操作人員已教育訓練並熟悉氣體

洩漏處置流程。 

□符合 

□未符合 

六、現場有防爆與防護措施。 
□符合 

□未符合 

七、使用瓦斯偵測儀器檢測有無漏

氣。 

□符合 

□未符合 

八、現場應備有適用氣體火災之滅火

設播。 

□符合 

□未符合 

九、現場保持通風。 
□符合 

□未符合 

未符合原因： 
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附件七 平時火災預防任務分工表 

防火監督人 任務 

施工區域（Ａ區） 

○○○ 

連絡電話： 

   

   

   

   

一、協助防火管理人執行防火管理工作。 

二、施工現場的巡邏、監視。 

三、施工結束後的安全確認。 

四、施工現場的進出管制。 

五、用火、用電設備的管理。 

六、抽煙的管理。 

七、防火避難設施的維護管理。 

八、施工現場的清潔整理。 

九、滅火器、室內消防栓的維護管理。 

十、地震時的初期處置。 

十一、其他。  

   

施工區域（Ｂ區） 

○○○ 

連絡電話：  
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附件八 平時自行檢查記錄表 

施工 
區域 

A、B區 

○年○月 檢查項目 

 

日
期 

 

星
期 

 

作
業
後
用
火
用
電
確
認 

作
業
後
上
鎖
管
理 

作
業
後
煙
蒂
管
理 

消防安全設備等 

維護管理情形 
安
全
門
無
關
閉
障
礙 

防
火
鐵
捲
門
無
關
閉
障
礙 

避
難
路
徑
安
全
確
保 

危
險
物
品
存
放
管
理 

滅
火
器 

室
內
消
防
栓
設
備 

火
警
自
動
警
報
器 

其
它
（ 

 
 
 

） 

1             

2             

3             

4               

5               

6               

7               

8               

9               

10               

11               

12               

13               

14               

15               

16               

17               

18               

19               

20               

21               

22               

23               

24               

25               

26               

27               

28               

29               

30               

31               

備
考 

 防火監督人 

（簽名或蓋章） 

符號說明：“○”表示“良好”、“×”表示“不完善”、“※”表示“經即時修改後良好” 
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附件九 ○○○○○○ 場所位置圖 
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○○○○避難逃生圖及替代措施設置位置圖(含施工區域) 
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※注意: 

1、施工平面圖及逃生避難圖可分別繪製或合併繪製，另實際製作平面圖及逃生避難圖

時，每一樓層均應製。 

2、請使用最新檢修申報平面圖製作逃生避難圖(圖面大小為 A4)，且每棟建築物的每個

樓層皆要平面圖。 

3、若場所內有○危危險物品(火源、瓦斯、乙炔、油類、化學物品等)時，應在圖面上清

楚地表示位置及危險物品管制站(臨時保管場所)。 

4、圖面應包含各替代措施位置標示、逃生方向標示、東南西北方位、比例尺等。 
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附件十 自衛消防隊編組表 
(員工在十人以上者，至少編組滅火班、通報班及避難引導班；員工在五十人以上者，應增編安全防護班及救護班。) 

自衛消防隊長：        （防火管理人） 

自衛消防副隊長：      （施工現場負責人） 

班別 成員 任務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

施

工

區

域

編

組 

 

 

 

通報班 

 

 1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下： 

報案範例 

火災！在台東縣○○○○○○號，○樓處火災。報案人電話： 

 2.向場所內部人員緊急廣播及通報。 

3.聯絡有關人員（依緊急聯絡表）。其重點如下： 

      瓦斯公司：○○○○○○○ 保全公司：○○○○○○○  

電力公司：○○○○○○○                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

公司主管(姓名、職稱)：○○○○-○○○○ 

 4.適當進行大樓內廣播，應避免發生驚慌。 

緊急廣播例（重複二次以上） 

「這裡是○○○○○○，現在○樓發生火災！滅火班請立即進行滅火

行動。避難引導班請依指定位置就定位！請各樓層請將瓦斯關閉，並採取

防止延燒對策。並讓電梯停在一樓！本棟人員請依照避難引導人員之指示

進行避難逃生。請絕對不要搭乘電梯」。 

 

 

滅火班 

 

1.指揮成員展開滅火工作。 

2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器： 

【拉】開安全插梢 

握住皮管前端，【瞄】向火源底部 

【壓】下握把，壓到底，讓滅火劑完全噴出 

向火源根部左右移動【掃】射。 

室內消防栓： 

【按】警鈴。 

【開】消防栓箱。 

【拿】瞄子，並將水帶接頭連結瞄子。 

【拉】出水帶，注意接頭是否牢固、水帶無打結或纏繞。 

【轉】開水閥出水，射水時小心反作用力非常大，務必緊握瞄子 

，並轉動瞄子，選擇以水霧方式接近火點，再轉成水柱方式撲滅

火災。  

3.與消防隊連繫並協助之。 
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避難引導

班 

 

1.於起火層及其上方樓層，傳達開始避難指令。 

2.開放並確認緊急出口之開啟。 

3.移除造成避難障礙之物品。 

4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。 

5.運用繩索等，劃定警戒區。 

6.操作避難器具、擔任避難引導。 

重點： 

通道轉角、樓梯出入口應配置引導人員。各居室（或教室）、避難出口等之                                    

萬用鑰匙  

必要裝備： 

‧手提擴音機‧繩索 

‧手電筒。其他必要之器材 

‧皆以起火層及其上層為優先配置 

 

 

備

註 

自衛消防隊長:指揮、命令及監督自衛消防編組。 

自衛消防副隊長:輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。 

※因協助人員避難為主要任務，建議編組人數應以避難引導班為最多，滅火班編列初期

滅火之人數，通報班1-2名即可。 
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附件十一 施工中自衛消防編組訓練成果資料 

辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 課 程 表 

訓練日期 ○○年   ○○ 月   ○○ 日 

時 間 08:00-09:00 09:00-10:00 10:00-11:00 11:00-12:00  

課程內容 

三
、
緩
降
機
操
作
要
領 

二
、
滅
火
器
及
消
防
栓
操
作
說
明 

一
、
通
報
要
領
及
任
務
編
組 

課
前
提
示
說
明
： 

 

六
、
救
護
班
成
立 

五
、
安
全
防
護
要
領 

四
、
避
難
引
導
要
領 

現
場
綜
合
演
練 

正
式
消
防
組
訓
驗
證
及
綜
合
檢
討 

 

授課講師 ○○○ ○○○ ○○○ ○○○  

上課地點 ○樓-會議室 ○樓-會議室 ○樓-會議室 ○樓-會議室  

備 考 
自衛編組訓練，每半年至少辦理1次，每次不得少於四小時，並應事前

通報消防機關。 
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場所名稱:「○○○○○」 

自衛消防編組人員名冊           日期：○○年○月○日 

班 別 編組職務 姓 名 簽 到 欄 備 註 

指揮班 隊長 ○○○  1. 自衛消防編組訓練人員

名冊，請將場所及施工

人員皆編入。 

2. ※安全防護班、救護班

於員工數達50人以上，

始需編列。 

3. 簽到欄僅需有參與演練

之人員簽名即可。 

4. 建議以員工數相對較少

等避難逃生不易情境進

行演練。 

通報聯絡班 班長 ○○○  

 班員 ○○○  

 班員   

 班員   

滅火班 班長 ○○○  

 班員 ○○○  

 班員   

 班員   

 班員   

避難引導班 班長 ○○○  

 班員 ○○○  

 班員   

 班員   

 班員   

 班員   

※安全防護班 班長 ○○○  

 班員 ○○○  

 班員   

 班員   

※救護班 班長 ○○○  

 班員 ○○○  

 班員   

 班員   
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辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 成 果 照 片 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說 明 (  1  )： 通報班-119 通報聯絡， 確定火災現場情況。 

辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 成 果 照 片 

 

 

 

 

 

 

 

 

說 明 (  2  )：滅火班-操作訓練，操作滅火器或室內消防栓滅火。 
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辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 成 果 照 片 

 

 

 

 

 

 

 

 

說 明 (  3  )：避難引導班-疏散民眾避難引導至安全區域。 

辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 成 果 照 片 

     

 

 

 

 

 

 

 

說 明 (  4  )： 安全防護班-確認火場無人員受困及建立防火區劃。 
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辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 成 果 照 片 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

說 明 (  5  )：救護班-針對受傷民眾進行簡易救護處置，及清點人數。 

辦 理 自 衛 消 防 編 組 訓 練 成 果 照 片 

 

 

 

 

 

 

 

 

說 明 (  6  )：檢討會議                                。   
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附件十二 建築執造或使用執照影本 
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附件十三 防火管理人證書/複訓【影本(最新)】 


